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個人事務所 GISAIR ラボ プライバシーポリシー 

制定日：2025年 12月 27日 

はじめに 

個人事務所 GISAIR ラボ（以下、「当事務所」といいます。）は、業務（共同研究、受託研究、コン

サルティング及びこれらに付随する一切の業務）においてお預かりするお客様の個人情報の保護に努めて

おります。本ポリシーは、個人情報の取扱いについての方針を明らかにするものです。 

第 1条（個人情報の取得） 

当事務所は、合法的かつ適正な手段により、以下のような場合にお客様の個人情報（氏名、連絡先、

会社名・所属機関名、役職等）を取得することがあります。 

1. お問い合わせフォーム、メール、電話、対面でのご相談 

2. 契約書、見積書、請求書の作成 

3. 業務の遂行に必要な資料（共同研究・受託研究に関する研究データ、実験結果等を含む）の

授受 

第 2条（個人情報の利用目的） 

取得した個人情報は、以下の目的の範囲内でのみ利用いたします。 

1. ご依頼いただいた共同研究・受託研究、コンサルティング業務の遂行、成果物のご提供、並びに

研究報告書・論文の作成・発表 

2. 業務に関するご連絡、ご報告、ご質問への対応 

3. 契約に関する事務手続き（見積もり、請求、支払い管理など） 

4. 法令等に基づく義務の履行 

第 3条（個人情報の第三者提供） 

当事務所は、以下の場合を除き、お客様の事前同意なく個人情報を第三者に提供することはありませ

ん。 

1. 法令に基づく場合 

2. 人の生命、身体または財産の保護のために必要があり、本人の同意を得ることが困難である場合 

3. 公的機関から法令に基づく正式な要請があった場合 

4. 業務の一部を外部の専門家（税理士、弁護士、ITサポート等）に委託する必要があり、その委

託先に対して業務遂行に必要な範囲で個人情報を提供する場合。この場合、当事務所は委託

先に対し、個人情報保護に関する契約を締結し、適切な監督を行います。 

第 4条（個人情報の安全管理） 

当事務所は、個人情報の漏えい、滅失、き損の防止および是正のために、個人情報へのアクセス権限

の管理、記録媒体の施錠保管等の物理的対策、情報システムのセキュリティ対策等、技術的・物理的・

組織的な安全対策を講じ、適切な管理に努めます。  
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第 5条（お客様の権利（開示、訂正、利用停止等）） 

お客様ご自身の個人情報について、開示、訂正、追加、削除、利用停止を求められる権利があります。

手続きをご希望の場合は、下記の「お問い合わせ先」（本ポリシー末尾）までご連絡ください。本人確認

の後、合理的な範囲で速やかに対応いたします。 

第 6条（Cookie（クッキー）の使用） 

当事務所の Web サイトでは、サイト利用状況の分析や利便性向上のために Cookie を使用すること

があります。お客様はブラウザの設定で Cookie を無効にすることができますが、その場合、サイトの一部機

能が制限される可能性があります。 

第 7条（プライバシーポリシーの改訂） 

本ポリシーの内容は、必要に応じて改訂することがあります。改訂後のポリシーは、当事務所の Web サ

イトに掲載した時点で効力を生じるものとします。 

第 8条（お問い合わせ先） 

本ポリシーに関するお問い合わせ、または個人情報についてのご要望は、下記の「お問い合わせ先」

（本ポリシー末尾）までご連絡ください。 

第 9条（匿名加工情報） 

当事務所は、お預かりした個人情報をもとに、特定の個人を識別できないように加工した匿名加工情

報を作成し、研究分析等の目的で利用することがあります。匿名加工情報の作成には、個人情報保護

法で定められた基準に従います。 

第 10条（開示等の請求に応じる手続き） 

お客様から、当事務所が保有する個人データ（保有個人データ）の開示、訂正、利用停止等のご請

求をいただく場合の具体的な手続き（請求方法、本人確認方法、手数料の有無）については、ご請求

いただければ個別にご案内します。 

 

お問い合わせ先 

個人事務所 GISAIR ラボ 

担当者：代表 楊 甲 

メールアドレス：info@gisair-lab.com 

電話番号：+81-80-3490-6166 

Web サイト：https://gisair-lab.com 

https://gisair-lab.com/

